
ویژهـ طـلاب سـطح سـه و چهــار
مجتمع فقه، حقوق و قضای اسلامی

بروشور

9 گام تا نگارش پایان نامـه



گام اول

ثبت نام و بررسی امور صیانتی دانش پژوه

در این مرحله، دانش پژوهان محترم سطح سه و چهار مجتمع فقه، حقوق و 

قضای اسلامی که قبلا در مدارج علمی حوزه برای نگارش پایان نامه ثبت نام 

نکرده اند، می بایست نمون برگ ثبت نام و نمون برگ امور صیانتی حوزه‌های 

علمیه را، از لینک صفحه توضیحات فرم الکترونیک شماره یک دریافت و پر 

نمایند و آن را در صفحه دوم فرم الکترونیک شماره یک )صفحه ارائه مشخصات 

و بارگذاری نمون برگ‌ها( بارگذاری نمایند. طلابی که سابقا این ثبت نام را انجام 

داده اند و امور صیانتی آنها مورد تأیید قرار گرفته است، نیازی به این کار 

نداشته و می توانند مستقیما وارد فرم الکترونیک شماره دو شوند.



پیشنهاد موضوع و اساتید راهنما و مشاور
در این مرحله دانش پژوهان می بایست وارد فرم الکترونیکی شماره دو سامانه پایان نامه‌های 

مجتمع شده و از صفحه توضیحات آن، نمون برگ انتخاب موضوع پیشنهادی و نمون برگ 

معرفی استاد راهنما را دریافت نمایند. دانش پژوهان سطح چهار علاوه بر دو نمون برگ 

مذکور می بایست نمون برگ استاد مشاور را نیز پر کنند. 

نکات تکمیلی گام دوم
الف( موضوعات ارائه شده نباید تکراری باشند. برای این منظور لازم است با جستجوی واژگان 
کلیدی در فایل موضوعات مصوب مدارج علمی از تکرار ی نبودن  آن اطمینان حاصل فرمائید. 

این فایل را می توانید از لینک زیر دریافت نمایید:
https://www.mfeqh.ir/mozoat-msavab 
ب( موضوعات باید مسئله محور و در حوزه های دانشی فقه و حقوق باشد. بدیهی است 

موضوعاتی که عام و گسترده باشند مورد تأیید قرار نخواهد گرفت.
ج( موضوعات ارائه شده از لحاظ کمی باید قابلیت حداقل 100 صفحه در سطح سه و 150 

صفحه در سطح چهار را دارا باشند.
د( دانش پژوهان محترم بهتر است دو نمون برگ پیشنهاد موضوع را با دو موضوع 

متفاوت پر نمایند و در فرم الکترونیک شماره دو بارگذاری کنند.

گام دوم



بررسی اولیه نمون برگ‌های ارسالی در شورای علمی مراکز آموزشی مجتمع

موضوع و اساتید پیشنهادی توسط شورای علمی مراکز آموزشی مجتمع، 

مورد بررسی قرار خواهد گرفت و در صورت وجود نقصان، جهت اصلاح و 

تکمیل به دانش پژوه ارجاع خواهد شد. نمون برگ های اصلاح شده، می بایست 

مجدد در فرم الکترونیکی شماره دو سامانه پایان نامه های مجتمع بارگزاری 

شوند.

گام سوم



تصویب موضوع و اساتید راهنما و مشاور در کمیته فقه و حقوق پایان نامه های مجتمع

موضوع و اساتید مشاور و راهنما پس از تأیید شورای علمی مراکز آموزشی به 

کمیته پایان نامه های مجتمع، که با حضور اساتید مطرح فقه و حقوق و نماینده 

مدارج علمی حوزه های علمیه تشکیل می شود فرستاده خواهد شد تا مورد 

تصویب گیرند. در صورت تصویب، این مسئله به اطلاع طلبه خواهد رسید تا 

طرح تحقیق موضوع خود را بنویسید. در صورت عدم تصویب یا وجود نیاز 

به انجام اصلاحات، این امر به دانش پژوه اطلاع داده خواهد شد تا موضوع و 

اساتید خود را تغییر دهد یا اصلاح نماید.

گام چهارم



تدوین طرح رساله علمی

پژوه  دانش  مشاور،  و  راهنما  اساتید  و  موضوع  تصویب  صورت  در 

می‌بایست وارد فرم الکترونیکی شماره سه سامانه پایان نامه های مجتمع 

دریافت  را  علمی  رساله  طرح  برگ  نمون  توضیحات  صفحه  در  و  شده 

را  برگ  نمون  این  تا  دارد  ماه فرصت  دانش‌پژوه سه  این مرحله  در  نماید. 

پر کرده و به تأیید استاد راهنما و در صورتی که سطح چهار است به تأیید 

الکترونیکی شماره  فرم  در  را  آن  و  برساند  خود  و مشاور  راهنما  اساتید 

پنجم گام  تکمیلی  نماید.نکته  بارگذاری  مجتمع  پایان‌نامه‌های  سامانه  سه 
نکته تکمیلی گام پنجم

برای پر کردن طرح تحقیق حتماً با یکی از اساتید روش تحقیق یا معاونان یا 

کارشناسان پژوهش مراکز آموزشی مجتمع فقه، حقوق و قضای اسلامی 

مشورت گرفته شود و نسخه نهایی شده به تأیید اساتید راهنما و مشاور برسد.

گام پنجم



گام ششم

بررسی اولیه طرح رساله علمی در شورای علمی مراکز آموزشی مجتمع

در این مرحله طرح رساله علمی در شورای علمی مراکز آموزشی مجتمع مورد 

بررسی قرار گرفته و در صورت تائید به کمیته پایان نامه های مجتمع جهت تصویب 

ارسال می شود. در صورتی که این طرح نیازمند اصلاح یا تکمیل باشد به طلبه 

ارجاع داده خواهد شد تا آن را اصلاح نماید. پس از اصلاح می بایست این طرح 

مجدد در فرم الکترونیکی شماره سه بارگزاری شود تا در شورای مذکور بررسی 

گردد تا در صورت تأیید نهایی به کمیته پایان نامه های مجتمع ارسال گردد.



گام هفتم

تصویب طرح تحقیق در کمیته پایان نامه های مجتمع

این کمیته طرح تحقیق ارسالی دانش پژوه را بررسی می کند و در صورت 

تأیید، مجوز نگارش رساله علمی به او داده می شود. در صورتی که این 

طرح نیازمند اصلاح باشد به طلبه جهت انجام اصلاحات عودت خواهد شد. 

بارگذاری  الکترونیک شماره سه  فرم  در  را  آن  اصلاح، مجددا  از  طلبه پس 

شود. تأیید  و  بررسی  مذکور  کمیته  جلسه  در  دوم  بار  برای  تا  کند  می 



گام هشتم

نگارش رساله علمی

در این مرحله دانش پژوه به نگارش پایان نامه خود که در سطح سه حداقل 100 

صفحه و در سطح چهار حداقل 150 صفحه است اقدام نموده و در طول این مدت با 

کمک اساتید راهنما و مشاور خود آن را تکمیل می نماید. پس از نگارش نهایی و 

پر کردن نمون برگ مربوطه توسط استاد راهنما و مشاور و تأیید ایشان، دانش 

پژوه می بایست دو نسخه مکتوب از رساله خود را به صورت چاپ شده )پشت 

و رو( و سیمی شده و دو نسخه الکترونیک )با فرمت های ورد و پی دی اف( را 

بر روی سی دی به معاونت آموزش هر مرکز آموزشی جهت ارسال به معاونت 

پژوهش مجتمع در قم تحویل نماید، تا در نوبت جلسه دفاعیه قرار گیرد.



گام نهم

برگزاری جلسه دفاعیه

است  آن  در  تحصیل  حال  در  طلبه  که  آموزشی‌ای  مرکز  در  جلسه  این 

مدارج  نماینده  همچنین  و  مشاور  و  راهنما  داور،  اساتید  حضور  با 

شده  داده  نمره  طلبه  به  جلسه  همان  در  می‌گردد.  برگزار  حوزه  علمی 

و این نمره صورت جلسه گردیده و در کارنامه و ارزیابی او درج می‌گردد.



نمودار فرآیند نگارش پایان نامه های مجتمع فقه حقوق و قضای اسلامی




